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Україна



	БОЯРСЬКА МІСЬКА РАДА

КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

	від 26.06.2024 року                                                                             №02-03/123
м. Боярка


Про внесення змін до розпорядження від 09.12.22 №02-03/224 «Про розподіл функціональних обов’язків між міським головою, секретарем ради, першим заступником міського голови, заступниками міського голови, керуючим справами виконавчого комітету»
Відповідно до ст.42 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні” та з метою реалізації державної політики з питань повноважень виконавчих органів міської ради у сферах соціально-економічного і культурного розвитку, бюджету, фінансів, управління комунальною власністю, у галузі житлово-комунального господарства, побутового, торгівельного обслуговування, транспорту, зв’язку, будівництва, архітектури, у сфері освіти, охорони здоров’я, культури, фізкультури і спорту, регулювання земельних відносин та охорони навколишнього середовища, соціального захисту населення, захисту прав дітей та адміністративно-територіального устрою Боярської міської територіальної громади, на підставі рішень сесії Боярської  міської ради VIII скликання щодо призначення на посади першого заступника, заступників міського голови, секретаря ради та керуючого справами виконавчого комітету, враховуючи усне доручення міського голови:

1. Внести зміни до розпорядження від 09.12.22 №02-03/224 «Про розподіл функціональних обов’язків між міським головою, секретарем ради, першим заступником міського голови, заступниками міського голови, керуючим справами виконавчого комітету», закріпивши за керуючою справами виконавчого комітету Боярської міської ради здійснення  безпосереднього керівництва та контролю за діяльністю Управління капітального будівництва Боярської міської ради.
2.  Викласти функціональні обов’язки міського голови, секретаря міської ради, першого заступника міського голови, заступників міського голови, керуючого справами в новій редакції, з урахуванням змін, передбачених пунктом 1 даного розпорядження (Додається).
3. Контроль за виконанням даного розпорядження залишаю за собою.
Міський голова






Олександр Зарубін

ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядження міського голови 

від 26.06.2024 №02-03/123
ФУНКЦІОНАЛЬНІ ОБОВ’ЯЗКИ

міського голови, секретаря міської ради , першого заступника міського голови, заступників міського голови, керуючого справами 

МІСЬКИЙ ГОЛОВА – ЗАРУБІН О.О. 

Міський голова є головною посадовою особою територіальної громади міста Боярка.

Забезпечує здійснення у межах наданих законодавством повноважень органів виконавчої влади на території Боярської міської територіальної громади, додержання Конституції та законів України, виконання актів Президента України.

Організує в межах, визначених Законом України “Про місцеве самоврядування в Україні”, роботу міської ради та її виконавчого комітету.

Вносить на розгляд ради пропозиції щодо структури виконавчих органів ради, загальної чисельності апарату ради та її виконавчих органів. 
Вносить на розгляд ради пропозицію щодо кандидатури на посаду секретаря ради.

Вносить на розгляд ради пропозиції про кількісний і персональний склад виконавчого комітету міської ради.

Скликає сесії ради, вносить пропозиції та формує порядок денний сесій ради і головує на пленарних засіданнях ради.

Міський голова очолює виконавчий комітет Боярської міської ради, головує на його засіданнях.
Координує роботу першого заступника міського голови, заступників міського голови, керуючого справами виконкому.

Здійснює керівництво апаратом ради та виконавчого комітету, інших виконавчих органів Боярської міської ради.
Призначає на посади та звільняє з посад керівників і працівників відділів, підприємств, установ та організацій, що належать до комунальної власності.

Вносить на розгляд ради пропозиції щодо заснування засобів масової інформації міської ради, проводить призначення і звільнення їх керівників.

Підписує рішення ради та її виконавчого комітету.

Забезпечує підготовку на розгляд ради проектів програм соціально-економічного та культурного розвитку, цільових програм з інших питань самоврядування, місцевого бюджету та звіту про його виконання, рішень ради з інших питань, що належать до її відання; оприлюднює затверджені радою програми, бюджет та звіти про їх виконання.

Скликає загальні збори громадян за місцем проживання.

Забезпечує виконання рішень місцевого референдуму, міської ради, її виконавчого комітету. 

Є розпорядником бюджетних коштів, використовує їх лише за призначенням, визначеним радою.

Представляє територіальну громаду, раду та її виконавчий комітет у відносинах з державними органами, об'єднаннями громадян, підприємствами, установами та організаціями незалежно від форм власності, громадянами, а також  у міжнародних відносинах відповідно до законодавства.

Звертається до суду щодо визнання незаконними актів інших органів місцевого самоврядування, органів виконавчої влади, підприємств, установ та організацій, які обмежують права та інтереси територіальної громади, а також повноваження ради.

Укладає від імені територіальної громади, ради та її виконавчого комітету договори відповідно до законодавства, а з питань, віднесених до виключної компетенції ради, подає їх на затвердження відповідної ради.

Веде особистий прийом громадян.

Забезпечує на відповідній території додержання законодавства щодо розгляду звернень громадян та їх об'єднань.

Бере участь у здійсненні державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності в межах та у спосіб, встановлені Законом України ”Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності”.

Здійснює інші повноваження місцевого самоврядування, визначені Законом України “Про місцеве самоврядування в Україні” та іншими законами, якщо вони не віднесені до виключних повноважень ради або не віднесені до відання її виконавчих органів.

Видає розпорядження у межах своїх повноважень.

Користується іншими правами, які передбачені законодавством.

Визначає основні напрями здійснення у місті державної кадрової політики.

Взаємодіє з осередками політичних партій та громадських організацій, релігійних конфесій, аналізує та узагальнює їх позиції з найважливіших питань суспільного життя міста, сприяє їх консолідації в проведенні соціально-економічних реформ та побудови демократичної правової держави.

Очолює цивільну оборону міста та спрямовує мобілізаційну роботу в місті.

Міський голова не рідше одного разу на рік звітує про свою роботу перед територіальною громадою міста на відкритій зустрічі з громадянами. За рішенням сесії міської ради звітується перед міською радою про роботу виконавчого комітету міської ради.

Координує діяльність виконкому з кадрових та фінансово-бюджетних питань.

Міський голова контролює діяльність всіх підрозділів міської ради і її виконавчого комітету щодо виконання покладених на них завдань та організовує роботу комісій, робочих груп, консультативно-дорадчих органів, що утворюються розпорядженнями міського голови, які він очолює.

СЕКРЕТАР РАДИ – ПЕРФІЛОВ О.Л.
Основні напрямки діяльності:

Організовує роботу сесійних засідань Боярської міської ради.

Організовує виконання Законів України, Указів і розпоряджень Президента України, постанов Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України,  рішень обласної, районної та міської рад  з цих питань.
Скликає сесії ради у випадках, передбачених частиною шостою статті 46  Закону України ”Про місцеве самоврядування в Україні”; повідомляє депутатам і доводить до відома населення інформацію про час і місце проведення сесії ради, питання, які передбачається внести на розгляд ради.

Веде засідання ради та підписує її рішення у випадках, передбачених частиною шостою статті 46 Закону України ”Про місцеве самоврядування в Україні”.

Організовує підготовку сесій ради, питань, що вносяться на розгляд ради. 

Готує проекти перспективних планів роботи міської ради.

Забезпечує своєчасне доведення рішень ради до виконавців і населення, організує контроль за їх виконанням.

Координує діяльність постійних та інших комісій ради, дає їм доручення, сприяє організації виконання їх рекомендацій.

Організує здійснення заходів, пов'язаних з підготовкою і проведенням референдумів та виборів до органів державної влади і місцевого самоврядування.

Забезпечує зберігання у архіві офіційних документів, пов'язаних з місцевим самоврядуванням територіальної громади, забезпечує доступ до них осіб, яким це право надано у встановленому законом порядку.

Вирішує за дорученням міського голови або міської ради інші питання, пов'язані з діяльністю ради. Розробляє пріоритетні напрямки  соціально-економічного розвитку міста.

Сприяє депутатам ради у здійсненні їх повноважень.
Здійснює безпосереднє керівництво та контролює діяльність:
 - відділу супроводу роботи ради
ПЕРШИЙ ЗАСТУПНИК МІСЬКОГО ГОЛОВИ – КОЧКОВА Т.П.
Основні напрямки діяльності:

Забезпечує виконання повноважень у сфері соціально-економічного розвитку, в галузі бюджету , фінансів і цін, інвестиційної політики.
Відповідає за підготовку стратегії розвитку територіальної громади та формування програми соціально-економічного розвитку.
Сприяє організації місцевих ринків, ярмарків, розвитку всіх форм торгівлі.

Здійснює контроль за дотриманням законодавства щодо захисту прав споживачів.
Забезпечує  виконання заходів щодо розширення та вдосконалення мережі підприємств торгівлі, громадського харчування, побутового обслуговування населення Боярської міської територіальної громади.
Узагальнює пропозиції щодо стратегічного плану та програм соціально-економічного розвитку громади та організовує підготовку і внесення їх на розгляд ради.

Відповідає за проведення аналізу структури, тенденцій та динаміки надходжень до бюджету місцевих податків та зборів.

Відповідає за проведення аналізу виконання бюджету Боярської міської територіальної громади . 
Забезпечує підготовку і подання на розгляд ради фінансових показників і пропозицій щодо формування міського бюджету. 
Організовує та здійснює контроль за організацією закупівель товарів, робіт та послуг, згідно чинного законодавства.
 Організовує проведення заходів, спрямованих на забезпечення збалансованого та інвестиційного розвитку громади, прогнозування основних показників розвитку інвестиційної політики Боярської теріторіальної громади.

Координує підготовку проектів програм зовнішньоекономічного розвитку громади та звітів про хід і результати виконання цих програм. 

Забезпечує промоцію інвестиційних та інших заходів, спрямованих на формування позитивного інвестиційного клімату Боярської територіальної громади.

Координує підтримку інвестиційної активності підприємств, установ та організацій, які розташовані на території Боярської територіальної громади, незалежно від форми власності.
Координує роботу з питань економічної політики та розвитку підприємницької діяльності. 

Сприяє розвитку підприємницької діяльності.

Здійснює повноваження  в галузі зовнішньоекономічної діяльності.

Відповідає за здійснення повноважень щодо вирішення питань адміністративно-територіального устрою.

Здійснює в межах своїх повноважень контроль за дотриманням підприємствами, установами та організаціями вимог законодавства України, рішень ради та її виконавчого комітету, розпоряджень міського голови з питань, що належать до його компетенції.

Подає в межах своїх повноважень пропозиції щодо призначення на посади, звільнення з посад, заміщення вакансій, заохочення, накладання стягнень та інших питань службової діяльності працівників структурних підрозділів виконкому, за роботу яких несе відповідальність згідно з розподілом обов’язків.

Розглядає в межах повноважень скарги, заяви, листи та звернення громадян, забезпечує підготовку відповідей на них. 

Веде особистий прийом громадян з питань, що стосуються напрямків його роботи.
Проводить заходи з координації та контролю та інформаційною політикою в громаді та організаційними заходами у роботі виконавчих органів ради.
Бере участь у засіданнях виконавчого комітету міської ради, за відсутності міського голови головує на засіданнях виконкому.

Готує і вносить на розгляд виконкому проекти документів з питань, в межах своїх повноважень та інші проекти рішень, що випливають із функціональних обов’язків та передбачені чинним законодавством. 

Здійснює безпосереднє керівництво та контролює діяльність:

- управління фінансів 
- відділу економіки
- відділу бухгалтерського обліку і звітності

- організаційного сектору

 - КП «Боярський інформаційний центр» Боярської міської ради
Організовує роботу комісій, робочих груп, консультативно-дорадчих органів, що утворюються розпорядженнями міського голови, які він очолює.

В межах своєї компетенції виконує інші доручення міського голови.
ЗАСТУПНИК МІСЬКОГО ГОЛОВИ – МАЗУРЕЦЬ В.В.
Основні напрямки діяльності:

Забезпечує реалізацію державної політики в галузях житлово-комунального господарства, землекористування, містобудування, цивільного захисту, питань оборони та надзвичайних ситуацій.
Забезпечує контроль за охороною навколишнього середовища, дотриманням екологічних норм та стандартів; дотримання норм та правил поводження із зеленими насадженнями, передбачених законодавством та визначених органами місцевої влади.
Відповідає за здійснення ефективного управління комунальною власністю. 
Забезпечує виконання повноважень в галузі оборонної роботи. Координує діяльність громадських формувань.
Забезпечує виконання повноважень щодо забезпечення законності, правопорядку, охорони прав, свобод і законних інтересів громадян.
Забезпечує реалізацію державної політики в галузях містобудування і архітектури, регулювання земельних відносин, раціонального використання природних ресурсів, охорони навколишнього природного середовища, у сфері екології, планування ландшафтів та озеленення, здійснення заходів щодо розвитку інфраструктури Боярської міської територіальної громади.

Координує та здійснює контроль за роботою комунальних підприємств по забезпеченню безперебійного водо- і теплопостачання, санітарної очистки та енергозабезпечення Боярської міської територіальної громади, безперебійного руху комунального транспорту, що забезпечу переведення населення, обороноздатності та захисту території, додержання громадського порядку сприяє зміцненню їх матеріальної бази та технічному переоснащенню. 

Узагальнює пропозиції, розробляє та подає на розгляд ради програми з питань розвитку комунального господарства, транспорту та зв’язку, правоохоронної роботи на території Боярської міської територіальної громади, здійснює контроль за їх виконанням.

Веде питання адміністративно–господарської діяльності у виконкомі.

Бере участь у розробці проектів програм соціально-економічного розвитку Боярської міської територіальної громади . 

Здійснює, відповідно до законодавства, повноваження щодо організації, ведення квартирного обліку, приватизації житла, вирішує інші житлові питання.

Проводить оперативні наради з питань роботи комунальних підприємств Боярської міської територіальної громади і контролює виконання прийнятих рішень.

Здійснює в межах своїх повноважень контроль за дотриманням підприємствами, установами та організаціями вимог законодавства України, рішень ради та її виконавчого комітету, розпоряджень міського голови з питань, що належать до його компетенції.

Вживає заходи щодо створення резервного фонду для ліквідації  надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру.

У разі  виникнення надзвичайних ситуацій  вживає необхідних заходів відповідно до закону щодо забезпечення державного і громадського порядку, життєдіяльності підприємств, установ та організацій, врятування життя людей, захисту їх здоров’я, збереження матеріальних цінностей.
Відповідає за організацію заходів з оборони, направлених на захист цілісності територіальної громади
Розглядає в межах повноважень скарги, заяви, листи та звернення громадян, забезпечує підготовку відповідей на них.

Бере участь у засіданнях виконавчого комітету міської ради.

Здійснює безпосереднє керівництво та контролює діяльність:
- управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства,

· відділу містобудування та архітектури,
· відділу землевпорядкування, кадастру та екології
· військово-облікового бюро;
· відділу господарського забезпечення.

Координує роботу комунальних підприємств ЖКГ, транспорту, безпеки та громадського порядку на території Боярської міської територіальної громади

Організовує роботу комісій, робочих груп, консультативно-дорадчих органів, що утворюються розпорядженнями міського голови, які він очолює.

В межах своєї компетенції виконує інші доручення міського голови.
ЗАСТУПНИК МІСЬКОГО ГОЛОВИ – УЛЬЯНОВА Н.Ю.
Основні напрямки діяльності:

Забезпечує реалізацію державної політики в галузях освіти, культури, спорту, туризму, охорони здоров’я, соціального захисту, роботи з дітьми, сім’ями  та молоддю. 
Узагальнює пропозиції, розробляє та подає на розгляд ради програми з питань розвитку освіти, культури, охорони здоров’я, соціального захисту, спорту та роботи з дітьми та молоддю в Боярській міській територіальній громаді, здійснює контроль за їх виконанням.

Забезпечує формування та реалізацію державної  політики в Боярській міській територіальній громаді з питань освіти, культури, охорони здоров’я, соціального захисту, спорту, охорони материнства і дитинства, забезпечення рівних прав і можливостей.
Сприяє створенню умов для всебічного розвитку туризму на території Боярської МТГ.

Координує розробку і супровід реалізації галузевих стратегічних документів, концепцій, програм розвитку туризму і промоції у місті та реалізація цих програм і заходів щодо їх виконання.

Здійснює координацію дій суб’єктів туристичної діяльності, громадських організацій з питань розвитку туризму, їх підтримку, сприяння створенню туристичної інфраструктури.

Ініціює вирішення питань безпеки туристів, розробки програм захисту та безпеки туристів і забезпечення їх виконання.

Контролює відповідність стану та цільове використання міць, визначених документами стратегічного планування, як місця рекреації.

Координує діяльність відповідних закладів, які належать до комунальної власності громади. Вносить пропозиції щодо фінансово-матеріального забезпечення підвідомчих закладів, визначення їх статусу, вносить пропозиції щодо призначення та звільнення з посад їх керівників.

Бере участь у розробці проектів програм соціально-економічного розвитку Боярської міської територіальної громади.
Забезпечує на території громади розвиток всіх рівнів освіти, впровадження державних та місцевих програм з питань освіти.
Забезпечує, відповідно до законодавства, розвиток всіх видів медичного обслуговування, вдосконалення мережі лікувальних закладів усіх форм власності.

Забезпечує, у межах наданих повноважень, доступності і безоплатності медичного обслуговування на території Боярської міської територіальної громади. 

Координує діяльність лікувальних, лікувально-профілактичних, фармацевтичних установ та закладів на території Боярської міської територіальної громади.

Здійснює, відповідно до законодавства, повноваження  у сфері соціального захисту населення.
Забезпечує на рівні громади виконання повноважень щодо захисту прав сімей, дітей, прийняття програм підтримки материнства і дитинства.
Сприяє діяльності дошкільних та позашкільних навчально-виховних закладів, дитячих, молодіжних та науково-просвітницьких організацій в Боярській міській територіальній громаді.

Сприяє створенню умов для занять фізичною культурою і спортом за місцем проживання громадян.

Сприяє роботі творчих спілок, асоціацій, інших громадських та неприбуткових організацій, які діють у сфері культури, охорони здоров'я, фізкультури і спорту, роботи з молоддю. 
Забезпечує формування та реалізацію державної  політики в роботі з політичними партіями, рухами, громадськими організаціями і релігійними об’єднаннями.
Здійснює в межах своїх повноважень контроль за дотриманням підприємствами, установами та організаціями вимог законодавства України, рішень ради та її виконавчого комітету, розпоряджень міського голови з питань, що належать до його компетенції.

Розглядає в межах повноважень скарги, заяви, листи та звернення громадян, забезпечує підготовку відповідей на них.

Здійснює безпосереднє керівництво та контролює діяльність:

· Управління культури, молоді та спорту;

· Управління освіти Боярської міської ради;
· Управління соціального захисту населення Боярської міської ради;
· Служби у справах дітей;
· Сектору охорони здоров’я
Організовує роботу комісій, робочих груп, консультативно-дорадчих органів, що утворюються розпорядженнями міського голови, які він очолює.

В межах своєї компетенції виконує інші доручення міського голови.
КЕРУЮЧА СПРАВАМИ – САЛАМАТІНА Г.О.
Основні напрямки діяльності:

Забезпечує організацію надання адміністративних послуг у найкоротший строк та за мінімальної кількості відвідувань суб’єктів звернень, спрощення процедури отримання адміністративних послуг та поліпшення якості їх надання.

Контролює забезпечення інформування суб’єктів звернень про вимоги та порядок надання адміністративних послуг, що надаються через ЦНАП.
Забезпечує реалізацію державної політики в сферах діджиталізації.
Здійснює, у межах діючого законодавства України, впровадження цифровізації в процеси роботи виконавчого комітету та інших виконавчих органів Боярської міської ради.
Забезпечує впровадження програмних продуктів, направлених на удосконалення розвитку цифрового супроводу обслуговування громадян.
Організовує оперативно–технічний контроль за виконанням нормативних і розпорядчих документів Президента України, Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, рішень обласної ради та облдержадміністрації, рішень міської ради та виконкому, розпоряджень міського голови, інформує про стан цієї роботи.

Забезпечує реалізацію державної політики з питань кадрової роботи та служби у виконавчих органах місцевого самоврядування.
Формує структуру виконавчих органів Боярської міської ради та подає її на затвердження ради щорічно, а, у разі необхідності внесення змін, додатково, за потребою.
Координує роботу, пов’язану з підбором і розстановкою кадрів в апараті виконкому та виконавчих органах ради, працює з кадровим резервом на посади в органах місцевого самоврядування, відповідає за дотримання працівниками трудового розпорядку.

Забезпечує належний контроль за обігом кореспонденції, розглядом звернень громадян, організацією перевірки стану цієї роботи в органах виконавчої влади Боярської міської ради. 
Забезпечує контроль за здійсненням юридичного супроводу роботи виконавчого комітету.

Забезпечує розгляд і внесення пропозицій до планів та програм будівництва і реконструкції об’єктів на території  Боярської міської територіальної громади.

Спільно із заступниками міського голови організовує відзначення в Боярській міській територіальній громаді державних свят, знаменних і пам’ятних дат.

Забезпечує підготовку проектів рішень міської ради і міськвиконкому, розпоряджень міського голови та інших службових документів з питань, віднесених до її компетенції. 

Забезпечує підготовку і організаційно-технічне обслуговування засідань виконавчого комітету Боярської міської ради. 
Здійснює контроль за дотриманням у виконкомі інструкції по діловодству, інструкції по роботі з режимними (таємними) документами, відповідає за стан документообігу і звітності.

Здійснює контроль за виконавською дисципліною у виконкомі.

Планує та організовує роботу виконавчого комітету. 
Організовує роботу по підготовці до виборів, референдумів.

Розглядає, відповідно до законодавства, клопотання і внесення поданнів про нагородження державними нагородами, президентськими відзнаками, Почесними грамотами обласної ради, Подяками голови облдержадміністрації, грамотами виконавчого комітету міської ради, а також присвоєння почесних звань України.

Веде особистий прийом громадян.

Розглядає в межах повноважень скарги, заяви, листи та звернення громадян, забезпечує підготовку відповідей на них.

Бере участь у засіданнях виконавчого комітету міської ради.
Здійснює безпосереднє керівництво та контролює діяльність
· управління Центр надання адміністративних послуг;
· - управління капітального будівництва,
· загального відділу;
· відділу кадрів;

· юридичного відділу;
· сектору цифровізації.
Організовує роботу комісій, робочих груп, консультативно-дорадчих органів, що утворюються розпорядженнями міського голови, які він очолює.
В межах своєї компетенції виконує інші доручення міського голови.

Керуючий справами виконкому 
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