                                                                                                                                     ЗАТВЕРДЖЕНО
рішенням виконавчого комітету Боярської міської ради
[bookmark: _GoBack]від 18.09.2025 № 2/3

Інформаційна картка  адміністративної послуги
Про встановлення за погодженням з власником зручного для населення режиму роботи об’єкту торгівлі, ресторанного господарства, побутового обслуговування та іншого призначення
(назва адміністративної послуги)
Відділ економічного аналізу та стратегічного планування Управління міжнародного співробітництва, економічного аналізу та стратегічних комунікацій виконавчого комітету Боярської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	[bookmark: n14]Інформація про центр надання адміністративної послуги 

	1
	Найменування центру надання адміністративних послуг
	«Центр надання адміністративних послуг» 
виконавчого комітету Боярської міської ради

	2
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг 
	08150, Київська обл., Фастівський р-н, м. Боярка, вул. М. Грушевського, 39

	3
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, середа, субота: з 8:30 до 17:00
Четвер: з 8:30 до 20:00 (на період воєнного стану з 08:30 до 17:00)
П’ятниця: з 8:30 до 16:00
Неділя: вихідний

	4
	Телефон, адреса електронної пошти 
та веб-сайт 
	Телефон: +380672040940
email: cnap@mistoboyarka.gov.ua
https://mistoboyarka.gov.ua/tsnap.html

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Закон України  «Про місцеве самоврядування в Україні»
Закон України «Про адміністративні послуги»

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16.05.2014 № 523-Р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»
Постанова КМУ «Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності та правил торговельного обслуговування на ринку споживчих товарів» від 15.06.2006 року №833 зі змінами

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази Міністерства економіки та з питань європейської інтеграції України «Про затвердження Правил роботи закладів (підприємств) ресторанного господарства», «Про затвердження Правил роздрібної торгівлі продовольчими товарами»

	8
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	9
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява одержувача адміністративної послуги

	10
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	- заява на ім’я міського голови встановленого зразка із зазначенням бажаного режиму роботи;  
- копія паспорту/ ID-картки громадянина України (1-2 ст., відмітки про місце реєстрації)
- копія документа з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців;
- копія документа, що підтверджує його повноваження, у разі подачі документів уповноваженим представником;
- копія документа платника податку;
- копія документа, який свідчить про право заявника на використання відповідного об’єкта та земельної ділянки (свідоцтва про право власності на об’єкт, акта на право власності на земельну ділянку, договору оренди (суборенди) приміщення, земельної ділянки, документа, який засвідчує введення об’єкта в експлуатацію);
- копія дозволу чи акта санітарно-епідеміологічного обстеження об’єкта, виданого санітарно-епідеміологічною станцією (для об’єктів ресторанного господарства та об’єктів торгівлі з продажу продовольчих товарів); 
- копія договору з КП «Громада» на вивезення твердих побутових відходів.
При подачі копій документів обов’язково пред’явити їх оригінали. 

	11
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або через уповноваженого представника за дорученням.

	12
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	
	У разі платності

	12.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	12.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	12.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	13
	Строк надання адміністративної послуги
	 30 календарних днів

	14
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- у заяві не зазначені всі відомості відповідно до встановленого зразка;
- відомості, що містяться у заяві, та подані документи не відповідають вимогам чинного законодавства;
- заявник чи його законний представник не прибув особисто для отримання Погодження та рішення виконавчого комітету Боярської міської ради (в окремих випадках розпорядження міського голови)


	15
	Результат надання адміністративної послуги
	[bookmark: o638]Рішення виконавчого комітету  Боярської міської ради (в окремих випадках розпорядження міського голови) про встановлення за погодженням з власниками зручного для населення режиму роботи об’єкту торгівлі, ресторанного господарства, побутового обслуговування та іншого призначення 

	16
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, представником за дорученням або поштою (за вимогою суб’єкта звернення)

	17
	Примітка
	


 *При зверненні до адміністратора пред’являється паспорт суб’єкта звернення. У разі звернення уповноваженого представника – довіреність, паспорт представника та їх копії.

Керуюча справами                                                                                                                                         Ганна САЛАМАТІНА












                                                                                                                 Продовження інформаційної карти   
                                                                                
                                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                                                                                           рішення виконавчого комітету Боярської міської ради
                                                                                                                     від « ___» ____________2023 № 

Технологічна картка  адміністративної послуги
Про встановлення за погодженням з власником зручного для населення режиму роботи об’єкту торгівлі, ресторанного господарства, побутового обслуговування та іншого призначення
(назва адміністративної послуги)
Відділ економічного розвитку, стратегічного планування та тарифної політики виконавчого комітету Боярської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Терміни виконання (днів)

	1
	Прийом документів, що подаються особою або її законним представником для отримання рішення про встановлення з власником зручного для населення режиму роботи об’єкту торгівлі, ресторанного господарства, побутового обслуговування та іншого призначення
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг (далі ЦНАП)
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Передача вхідного пакета документів, необхідних для оформлення довідки до відділу економічного розвитку, стратегічного планування та тарифної політики виконавчого комітету Боярської міської ради (далі – Відділ)
	Адміністратор ЦНАП
	ЦНАП
	У день подання заявником необхідних документів, або не пізніше наступного робочого дня

	3
	Отримання вхідного пакету документів адміністративної послуги Відділом
	Посадова особа Відділу
	Відділ
	У день подання заявником необхідних документів, або не пізніше наступного робочого дня

	4
	Надання заявнику інформації про виконання  адміністративної послуги щодо видачі копії рішення виконавчого комітету Боярської міської ради (в окремих випадках розпорядження міського голови) 
	Посадова особа Відділу
	Відділ
	В день прийняття рішення 

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 календарних днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30 календарних днів



Керуючий справами                                                                                                                                    Ганна САЛАМАТІНА





